Training

Microsoft Project Server 2003
pentru Membrii Echipei de Proiect

Descriere
“The only limit to Scopul acestui training este sa furnizeze membrilor din echipa de proiect
. . cunostintele si abilitatile necesare pentru realizarea in mod eficient a
your impact is task-urilor alocate, crearea rapoartelor privind evolutia proiectului si
; : : gestionarea documentelor si a problemelor cu care se confrunta.
your imagination
We're all working o
Obiective
together.
La finalul acestui training veti sti:
, e Sa intelegeti conceptele Project Server
That's the secret. e Sa intelegeti interfata de lucru cu Project Server
7 e Cum sa actualizati task-urile indeplinite folosind Project Web Access
e Cum sa folositi functionalitatile din Project Web Access
e Cum sa faceti managementul documentelor si gestionarea problemelor intélnite (issues)
Bill Gates, Microsoft, North e Cum sa furnizati feedback-ul pentru rapoartele de status (Status Reports)
America e Cum sa utilizati optiunea To-Do Lists
Cui se adreseaza trainingul Pentru informatii suplimentare
e Membrii echipei de proiect Contact:
e Hilde Corbu, PMP
Cunostinte preliminare necesare JEmEll eeieg @ il
stinte p o Tel: (+40) 0722 641 761
e Usurinta in utilizarea browser-ului Internet
Explorer Solicitati o prezentare gratuita de
e Cunostinte de limba engleza - nivel basic evaluare (demo) de 30 de minute
pentru:
e Programele de training
Detalii e Project server 2003
* Durata: 1 zi Vizitati site-ul www.trilex.ro
e Locatia: la sediul clientului pentru a accesa:
e Grupa de training: 6 - 10 persoane e Structura si topica detaliata a
e Trainingul este predat in limba romana programelor de training
e Notele de curs sunt in limba engleza, pentru o * Descarcati Project Standard 2003
mai buna corelare intre terminologia aplicabila e Informatii despre componentele
in managementul de proiect si aplicatia solutiei EPM
Project Web Acces din Server Project 2003
Dl: Microsoft Office O
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Structura Training
Microsoft Project Server 2003 - Pentru Membirii echipelor de proiect

1 Microsoft Project Server — elemente generale

Acest modul acopera partea introductiva a Microsoft
Project Server 2003 si explica:

® Fluxul de informatii dintre proiect si Project Server

e |nstrumentele de comunicare in cadrul echipei, puse
la dispozitie de Project Server

e |nterfata utilizator din Project Web Access,

® Descrierea interfetei: bara de meniuri, Actions Pane,
Customization Tabs, Action Bar.

2 Raportarea progresului realizat in proiect

Acest modul adreseaza lucrul cu meniul Tasks si

explica:

® Ce este si cum lucram cu raportul de activitate
(Timesheet)

® Functionalitatile din meniul Task Tool Bar; activitatile
care pot fi accesate din submeniuri

® Meniul View, optiunile de vizualizare, filtrare si
grupare in Timesheet

® Vizualizarea diagramei Gantt
® Raportarea progresului utilizand Timesheet

e Managementul taskurilor: respingerea unui task
alocat, delegarea, crearea unui nou task,
ascunderea task-urilor, atasarea opiniilor, asocierea
documentelor si problemelor (issues) cu un task

e Transferarea timpului din Outlook in Project Server

® Notificarea managerilor directi cu privire la
schimbarea programului de lucru al membrilor
echipei.

3 Utilizarea functionalitatilor din pagina Home

Acest modul explica utilizarea functiilor din cadrul
paginii Home cand accesam Project Server 2003:

® Schimbarea parolei
® Setarea notificarilor si alarmelor personalizate
o Interfatarea cu Outlook

e Utilizarea Project Web Access cand nu suntem
conectati la server (Offline).

Microsoft: Office

Da Project
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4 Lucrul cu documente si probleme (issues)

Acest modul acopera gestionarea documentelor, a
problemelor intervenite (Issues), a riscurilor
identificate in proiect precum si lucrul cu acestea in
Project Web Access si cu libraria de documente.

5 Cererea si generarea de rapoarte
(Status Reports)

Acest modul explica cum lucram cu rapoartele de
evolutie ale proiectului: cum cerem un raport de stare
si cum generam un raspuns la cererile privind
rapoartele de tip Status Report.

6 Activitatile accesate prin Project Center

Acest modul acopera activitatile care pot fi facute
folosind centralizatorul de proiecte (Project Center):

e Utilizarea vizualizarilor din cadrul Project Center
® Folosirea vizualizarilor avansate,

e Utilizarea optiunilor din listele To-Do Lists

® Organizarea link-urilor salvate.
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