Training

Microsoft Project Server 2003
pentru Project Manageri

Descriere

Acest training de 1 zi ofera program managerilor si project managerilor
“Knowledge cunostintele si abilitatile necesare pentru a crea, actualiza si intretine proiectele
pe care le conduc, folosind Project Professional si Project Server 2003.
cannot be merely

a degree or a Obiective
skill La finalul acestui training veti sti:
e Sa intelegeti conceptele Project Server 2003

e Cum séa deschideti si sa salvati un proiect in Project Server

It demands a e Alocarea resurselor organizatiei pe un proiect

broader vision e Adaugarea si vizualizarea documentelor din libraria de documente asociata proiectului
) 9 $ p

capabilities in e Cum sa adaugati si sa vizualizati problemele (issues) pe proiecte si task-uri

critical thinkin e Cum sa cereti echipei si cum sa vizualizati rapoartele de stare (status reports)
g e Gestionarea notificarilor primate de la membirii echipei de proiect

and leadership. .

e Aprobarea sau respingerea timpului lucrat de catre membrii echipei de proiect

Cui se adreseaza trainingul Pentru informatii suplimentare
e Project manageri

Bill Gates, Microsoft, o Program manageri Contact:
North America * Hilde Corbu, PMP
Cunostinte preliminare necesare e Email: hilde.corbu@trilex.ro
e Training Project Profesional 2003 sau e Tel: (+40) 0722 641 761

experienta echivalenta de cel putin 1 an in
utilizarea Project 2002/2003

e Training de Project Management sau Solicitati o prezentare gratuita de
experienta echivalenta de management de evaluare (demo) de 30 de minute pentru:
proiect e Programele de training

e Cunostinte solide privind conceptele de e Project server 2003

management de proiect.

e Cunostinte de limba engleza - nivel basic
Vizitati site-ul www.trilex.ro

Detalii pentru a accesa:
e Durata: 1 zi e Structura si topica detaliata a
e Locatia: la sediul clientului programelor de training
e Grupa de training: 6 - 10 persoane e Descarcati Project Standard 2003
e Trainingul este predat in limba romana * Informatii despre componentele
o Notele de curs sunt in limba engleza, pentru o solutiei EPM
mai buna corelare intre terminologia aplicabila
in managementul de proiect si aplicatia Server
Project 2003
E!n Microsoft Office K I
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Structura Training
Microsoft Project Server 2003 - Pentru Project Manageri

1 Microsoft Project Server — elemente generale
Acest modul prezinta in linii generale Microsoft Project
Server, scenariile de utilizare (workflow) Project/
Project Server, instrumentele de colaborare in echipa
(Project Team Collaboration Tools), instrumentele de
analiza avansata, instrumentele pentru managementul
resurselor, deprinderea cu vocabularul relativ la
Project Server, intelegerea modului de publicare a
unui proiect in Project Server, familiarizarea cu
interfata Project Web Access User, intelegerea
conceptelor Enterprise Global, Custom Outline Codes
si Custom Fields si familiarizarea cu setarile privind
metodele de urmarire (Tracking) a activitatilor in
proiect.

2 Crearea unui proiect Enterprise
Acest modul explica cum se creeaza un Enterprise
Project, deschiderea si inchiderea planurilor de
proiect, lucrul pe proiect cand nu suntem conectati la
server si importarea proiectelor in Project Server.

3 Constituirea echipelor, alocarea resurselor si
uniformizarea efortului (Leveling Assignments)

Acest modul explica cum se construieste o echipa,
cum se aloca resursele, cum se foloseste
functionalitatea de alocare a resurselor (Resource
Substitution Wizard) si cum se uniformizeaza efortul
intre membrii echipei in cazul resurselor supra-alocate
(Leveling Resources).

4 Publicarea si republicarea task-urilor alocate
(Work Assignment)
Acest modul explica publicarea proiectelor pe Project
Server, cum se face o cerere catre echipa pentru
obtinerea unui raport pentru evaluarea progresului
proiectului in afara procesului normal de lucru, si
determinarea campurilor (publicate) din Timesheet.

5 Monitorizarea progresului utilizand Web Access
Acest modul explica cum se lucreaza cu task-uri in
Project Web Access, sa intelegem conceptul si
utilizarea raportului de activitate (Timesheet) si cum sa
raportam progresul in proiect folosind Timeshet

6 Actualizarea progresului/evolutiei proiectului
Acest modul explica cum se poate face actualizarea
in Project Web Access si setarea regulilor dupa care
se accepta actualizarea progresului task-urilor.

7 Utilizarea functionalitatilor paginii Home din
Project Web Access
Acest modul explica cum se schimba parola
utilizatorului, setarea notificarilor si alarmelor
(Notifications and Reminders), setarea notificarilor
proprii, setarea notificarilor pentru resursele care le
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coordonati, afigarea informatiilor din Project Web
Access in Outlook, si cum sa utilizati Project Web
Acces offline (cand nu sunteti conectat la server).

8 Lucrul cu documente si probleme (Issues)
Acest modul explica cum se face managementul
problemelor (issues) si cum lucram cu librariile de
documente asociate fiecarui proiect in parte.

9 Modificarea librariilor de Documente si listelor
cu probleme (Issues Lists)
Acest modul acopera modalitatile de modificare a
listelor de probleme (Issues Lists) si a documentatiei
proiectului din cadrul Project Web Access.

10 Rapoartele privind evolutia proiectului:
cerere si raspuns
Acest modul explicd cum facem si cum raspundem la
o cerere de raport de stare (status report), cum
vizualizam raspunsurile primite la cererile noastre de
status report si cum editam si stergem rapoartele de
stare primite.

11 Centralizatorul de resurse (Resource Center)
Acest modul explica cum lucram cu centralizatorul de
resurse, cum aflam si afisam disponibilitatea
resurselor, cum vizualizam alocarile resurselor pe
taskuri si proiecte, si cum editam detaliile despre
resursele disponibile.

12 Centralizatorul de proiecte (Project Center)
Acest modul explica cum folosim diferitele vizualizari
(views) din centralizatorul de proiecte (Project Center),
cum editam detaliile specifice proiectului, cum lucram
cu diferite vizualizari, cum lucram cu listele To-Do si
cum organizam legaturile preferate (links) .

13 Analiza proiectelor (Portofolio Analyzer)
Acest modul explica cum folosim vederile generate cu
Portfolio Analyzer, cum cream vederi personalizate cu
Portfolio Analyzer, cum folosim alte optiuni din
Portfolio Analyzer, cum utilizam Portfolio Modeler,
cum cream si deschidem un nou model, cum
modificam modelele, cum facem analiza si
compararea modelelor.

14 Lucrul cu Project Server si Outlook
Acest modul explica cum instalam add-in-ul Outlook ,
cum importam task-urile care ne-au fost repartizate,
cum actualizam progresul realizat si cum afisam in
Outlook Calendar informatia din Project Web Access.

15 Exercitii si aplicatii
pentru intregul ciclu de viata al proiectului
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